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1- AMAC

Emirdag Kaymakamligina bagh olarak hizmet yiiriitmekte olan daire, kurum, kurulus
ve birimlerde 5442 sayili 1 idaresi Kanununun 27. 28. Ve 31. Maddeleri uyarinca;

1- Kaymakam adina imzaya yetkili gorevlileri belirlemek,

2- Verilen yetkileri belirli ilkelere baglamak,

3- Kurtasiyeciligi asgari diizeye indirmek, hizmette verimlilik, is akisi, hiz ve etkinligi
artirmak,

4- Ust diizey yoneticilere zaman kazandirarak, onlar1 islemlerin ayrintilarina inmekten
kurtarmak, caligmalar1 ilge yOnetiminin daha iyi oOrgiitlenmesine, planlanmasina, koordine
edilmesine ve denetlenmesine yoneltmek, ana sorunlarda daha iyi degerlendirme
yapabilmelerine imkan saglamak,

5- Kendilerine yetki devredilenlerin, sorumluluk ve 0&zgiiven duygularini
giiclendirmek, ilerine daha sik1 ve istekli sarilmalarini 6zendirmek,

6- Halka ve is sahiplerine kolaylik saglayarak, yoOnetime karst giiven, sayginlik
imajlarin1 giiclendirmek, gelistirmek ve yayginlastirmak.

2- KAPSAM

Bu imza yetkileri yonergesi 5442 sayil il Idaresi Kanunu ve diger mevzuat uyarinca
Kaymakamlik ve bagli kurumlara ait i bolimii ile Kaymakamliga bagli olarak hizmet
yiirlitmekte olan daire, kurum ve kuruluslarin yapacaklari yazigmalarda ve yiiriitecekleri
islemlerde “Kaymakam Adina” imza yetkisinin kullanma sekli ve sartlarin1 kapsamai igine alir.

3- HUKUKI DAYANAK

1- T.C. Anayasasi,

2- 5442 sayil I Idaresi Kanunu,

3- 3152 sayil igisleri Bakanligi Teskilat ve Gorevleri Hakkinda Kanun,

4- 3046 sayil1 Bakanliklarin Kurulus Gorev ve Esaslart Hakkinda Kanun,

5- 3071 sayil1 Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun,

6- 4982 sayil1 Bilgi Edinme Kanunu,

7- Valilik ve Kaymakamlik Biirolar1 Kurulus, Goérev ve Calisma Yonetmeligi ve
Y Onergesi,

8- 02/12/2004 tarih ve 25658 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Resmi Yazigmalarda
Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Y 6netmelik,

9- 31/07/2010 tarih ve 27305 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Kamu Hizmetlerinin
Sunumunda Uygulanacak Usul ve Esaslara Iligkin Yonetmelik.

4- TANIMLAR

Bu yonergede yer alan;

Yonerge : Emirdag Kaymakamlig1 Imza Yetkileri Y®dnergesini,
Kaymakamhk : Emirdag Kaymakamligini

Kaymakam : Emirdag Kaymakamini

Birim Amirleri : Bakanliklarm veya Miistakil Genel Miidiirliiklerin Ilce

Yonetimi i¢inde yer alan idari birimlerin st gorevlisini
(Mudiirlerini - Amirlerini)

flce Yaz isleri Miidiirii : Emirdag Kaymakamlig1 flge Yaz Isleri Miidiiriinii,

Ifade eder.



5- IMZAYA YETKILIKER
a) Kaymakam

b) Birim Amirleri

¢) Ilge Yazi Isleri Miidiirii

6- ILKELER, SORUMLULUKLAR VE UYGULAMA ESASLARI

A-ILKELER

1- Yetki devri ile edinilen yetkiler devredilemez. Birimlerin yetki devri talepleri, ilce
Yazi Isleri Miidiirliigiiniin sekretaryalarinda yapilir.

2- Sinirlart agikea belirtilerek devredilmemis olan yetkiler kullanilamaz.

3- Yetkiler sorumluluk anlayisi igerisinde yerinde, zamaninda ve dogru olarak
kullanilacaktir.

4- Her yetkili, kendi iistlerinin bilmesi gereken konulari takdir edip tistline bildirmekle
yikiimlidir.

5- Emirdag Ilgesindeki Birimler (Miidiirliik ve Kurumlar) aras1 yazismalarin Emirdag
Kaymakamlig1 araciligi ile yapilmasi esastir. Ancak; emir, yorum, goriis, talep icermeyen,
teknik hususlara dair bilgilerin dagitimi, Kaymakamlik Makamindan alinan onaylarin
bildirilmesi, periyodik araliklarla gonderilmesi gereken bilgi, istatistiki cetvel vb. gibi
konulara dair yazigsmalar Birimler arasinda bu yonerge dogrultusunda yetki verilen birim
amirleri imzasiyla yapilabilir.

6- Gizli konular, sadece bilmesi gerekenlere, bilmesi gerektigi kadar agiklanir.

7- Kaymakam, Ilgenin is ve islemlerini tiimiiyle, birim amirleri kendi teskilatryla ilgili
olarak bilme hakkini kullanir.

8- Birim amirleri, yillik, mazeret, saglik vb. izinlerinde kendi yerlerine gorevlendirilen
kisilere katilmak zorunda bulunduklar1 kurullara ve toplantilara bekletilmeksizin yazili olarak
bildireceklerdir.

B- SORUMLULUKLAR

1- Birim amirleri, birimlerinden c¢ikan biitiin yazilardan ve yapilan islemlerden
dogrudan Kaymakama sorumludurlar.

2- Birim amirleri, birimlerinde islem goren ve ¢ikan tiim yazilarin igeriginden ve
ilgililerce yapilacak paraflar ile birimlerince yapilan tiim is ve islemlerden ne suretle olursa
olsun islemsiz evrak birakilmamasindan, goriise sunulmasi gerekenlerin bekletilmeden
gonderilmesinden sorumludur.

3- Tekit yazilari, yonetimde sagliksizligin bir gostergesidir. Tekide meydan
verilmemesi i¢in birimlerde, birim amiri ile birlikte ilgili gorevliler ortaklasa sorumlu
tutulacaktir.

4- Yetkilinin bulunmadig ya da izinli oldugu durumlarda vekili konumundaki gérevli
imza yetkisini kullanacak, yapilan i ve islemleri bilahare asil yetki sahibine iletecektir.

5- Kendilerine teslim edilen evrak ve yazilarin muhafazasindan ilce Yazi Isleri
Miidiirii ile ilgili birim amirleri ve gorevli memurlar sorumludur.

6- Bu yonerge ile verilen yetkilerin kullanilmasinda ve yonergeye gore hareket edilip
edilmedigini kontrolden ilgili amirler sorumludur.

7- Kurum midiirlerinin yeni bir hak ve gorev doguran, bir direktif ve icra talimati
kapsayan konularda “Kaymakam a.” ibaresi kullanarak yazigma yapmamalar1 esastir.

8- Basina bilgi ve deme¢ verme hususunda ilgili mevzuat hiikiimlerine uygun olarak
hareket edilecektir.



C-UYGULAMA ESASLARI

a) BASVURULAR;

Kaymakamliga bagvurularla ilgili olarak asagidaki usul ve yontemlerin uygulanmasi
uygun gorilmistiir.

1- Kaymakamliga yapilan yazili, s6zlii, posta ve e-posta yoluyla bagvurular
Kaymakam veya Ilge Yaz Isleri Miidiirliigiince kabul edilecektir.

Dilekceler; Kaymakam veya Ilge Yazi Isleri Miidiirii tarafindan “Kaymakam y.”
seklinde ilgili kuruluglara havale edilecektir.

Ihbar ve sikayete iliskin dilekgeler ile Kaymakamhigin goriis ve kararini gerektiren
konulardaki dilek¢elerde Kaymakamin havalesi esastir.

Kaymakam disinda yapilan havalelerde evrak iizerine not diisiilmeyecektir.

2- Dogrudan Kaymakamlik Makamina yapilan bagvurular, bir 6zellik arz etmedigi,
Kaymakam tarafindan goriilmesinde bir zorunluluk olmadigi ve bir ihbar ya da sikayeti
kapsamadig taktirde Ilce Yazi Isleri Miidiirliigiinde kayd1 alinip ilgili Kurulusun adi dilekge
iizerine yazilmak suretiyle dilek¢enin ilgili daireye gitmesi saglanacaktir.

3- Miiracaatcilarca ilgili birimlere yapilan her tiirlii miiracaat, sikayet, ihbar, talep,
dilek vs. ile dogrudan verilen dilekgeler miiracaatgt Kaymakamliga yonlendirilmeksizin
birimlerce alinacak, birim amirince degerlendirilecek ve Kaymakamin bilgisine sunulacak,
verilecek talimata gore islem tesis edilecek ve cevap yazilar1 bu yonergedeki esaslar dahilinde
yetkililerce imzalanacaktir.

4- Bilgi Edinme Kanunu ¢ercevesinde birimlere dogrudan yonlendirilecek teknik veya
prosediire iligkin sorular1 birim amirleri cevaplamaya, cevap yazilarin1 imzalamaya yetkilidir.

5- Bagvurularla ilgili tereddiit edilen hususlar Kaymakamlik Makamina iletilecek,
¢coziim sekli Kaymakam tarafindan takdir olunacaktir.

b) GELEN YAZILAR VE EVRAK HAVALESI;

1- Cok gizli, Gizli, Kisiye Ozel, Acele, Sifreler ve Kaymakam adina gelen yazilar ilce
Yaz1 Isleri Miidiirii tarafindan agilmadan Kaymakama sunulacaktir. Séz konusu yazilar
Kaymakam tarafindan havale edildikten sonra Ilge Yazi Isleri Miidiiriince kayd1 saglanarak
ilgili birimlere — kuruluslara gonderilecektir.

2- Kaymakamlik Makamina gelen diger biitiin evrak ve yazilar ilge Yazi Isleri
Miidiirli tarafindan agilarak ilgili memur tarafindan gidecegi yer yazildiktan sonra kaydi
yapilacak ve havalesi Ilge Yazi Isleri Miidiirince Kaymakam adina yapilacaktir. Onemli
yazilar havale 6ncesi mutlaka Kaymakamin bilgisine sunulacaktir.

[l Valisinin imzasiyla gonderilen yazilar ile Bakanliklardan dogrudan Ilgemize
gonderilen yazilar Kaymakam tarafindan havale edilecektir.

3- Birim amirlerince; Kaymakamlik Makami1 muhatap alinmakla birlikte hangi yolla,
(elden, posta, e-posta, faks vb.) olursa olsun dogrudan (Kaymakamlik havalesi olmadan)
birimlerine ulasan her tirlii yazinin mutlaka Kaymakamliktan havalesini temin edecek,
Kaymakamlik havalesi olmayan yazilar hakkinda islem tesis edilmeyecektir.

4- Tlge Yazi Isleri Miidiirii veya vekili tarafindan havale edilen ve Kaymakamin
gormesi gereken onemli evrak ve yazinin bir sureti Kaymakama takdim edilecektir. Benzer
bicimde 6nemli oldugu diisiiniilen evrak ve yazilar havale edildigi ilgili birimin daire amirince
Kaymakama bilgi amacgli sunulacaktir. Bu konuda hassasiyet gostermeyen daire amirleri
hakkinda ilgili gorevi ihmal nedeniyle disiplin islemi uygulanacaktir.

5- Ilge Niifus Miidiirliigii, Ilge Ozel Idare Miidiirliigii ve Emirdag Ilgesi Koylere
Hizmet Gotiirme Birligine e-igisleri sistemi {lizerinden gelen yazilar, yine sistem iizerinden
ilgili birimlere havale edilecek, gerek goriilmesi halinde Birim amirince Kaymakama bilgi
verilecektir.



¢) GIDEN YAZILAR;

1- Kaymakam veya Kaymakam adma birim amirleri ile Ilce Yaz1 Isleri Miidiirii
tarafindan imzalanip gonderilecek yazilar ile tiim yazigmalarda 02/12/2004 tarih ve 25658
saylli Resmi Gazetede yayimlanan Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar
Hakkinda Yonetmelikte belirtilen hususlara uyulacaktir.

2- Yazilarin Tirkge dil bilgisi kurallarina uygun hazirlanmasi ve konularin agik bir
ifade ile kisa ve 6z olarak yansitilmasi zorunludur.

3- Kaymakam adina yetki verilmis makamlarca imzalanacak yazilarda yazinin sag alt
kosesine yaziyr imzalayanin adi ve soyadi yazildiktan sonra altina “Kaymakam a.” ibaresi
konulacak, bunun altina da memuriyet unvani yazilacaktir.

4- Yazilarm ilgili oldugu birimlerde hazirlanmasi ve oradan yayimlanmasi esastir.
Ancak acele ve gerekli goriildiigii hallerde Ilge Yaz Isleri Miidiirliigiinde hazirlanan yazilarin
bir 6rnegi bilgi i¢in ilgili birimine de gonderilecektir.

5- Yazilar ekleri ve varsa oncesine ait dosyasi ile birlikte imzaya sunulacaktir.

6- Yazilar, evraki yazandan baslayarak en tist amire kadar paraf edilecektir. Paraf eden
gorevli yazinin sekil ve igerigini de kontrol edecek, eksiklikleri varsa giderecektir. Paraf eden
sayis1 4’1 gecmeyecektir.

7- Valilige bagh birimlerle ve Il Miidiirliikleriyle yapilacak yazismalar Valilik
Makamina yapilacaktir. Genel Miidiirliiklere ve Bolge Miidiirliiklerine bagl 11 Miidiirliikleri
bu madde kapsami1 disindadir.

8- Yetki verilen birim amiri emir, yorum, goriis, talep icermeyen, teknik hususlara dair
bilgilerin dagitimi, periyodik araliklarla gonderilmesi gereken bilgi, istatistiki cetvel vb. gibi
konulara dair kendi 11 Miidiirliigiine yazilacak yazilar1 kendi isim ve unvam ile Kaymakam
admna imzalayacak, Valilige ve Valilige bagh diger il Miidiirliiklerine ve Kaymakamliklara
veya diger Valiliklere yazilan yazilar mutlaka Kaymakam imzasi ile gonderilecektir.

9- Gizlilik dereceli bilgi alma ve verme yazilar1 Kaymakam imzasi ile yapilacaktir.

10- Yazigmalarda, bir 6rneklilige 6zen gosterilecektir.

Bunun i¢in de;

a) Onaylarda: Onay, Uygundur, Muvafiktir gibi deyim ve ifadeler yerine onay yerine
sadece biiyiikk harflerle OLUR deyimi kullanilacak ve imza yeri igin yeterli agiklik
birakilacaktir.

ORNEK:

OLUR
veed 002017
(Imza Boslugu)

Hiiseyin SAYIN
Kaymakam

b) Resmi yazilardaki “EKi” ve “EKLERI” gibi degisik ifadeler yerine “EK” kelimesi
kullanilacaktir.

Belgede ek olmasi halinde “Ek:” baslig1 imza boliimiinden sonra uygun satir boslugu
birakilarak ve yazi alanimin solundan baslanarak yazilir. Belgenin sadece bir eki olmasi
durumunda “Ek:” bashginin saginda eki belirtecek ibareye yer verilir. Belgede birden fazla ek
varsa “Ek:” bagliginin altinda ekler numaralandirilir ve ekleri belirtecek ibarelere yer verilir.

ORNEK:
EK: Rapor (.... sayfa) EK:
1- Yazi Ornegi (.... sayfa)
2- CD (... adet)

¢) Yazilarin sonug bdliimiinde yer alan alt Makamlara yazilan yazilarda “rica ederim”,
iist ve ayn1 dlizey Makamlara yazilan yazilarda “arz ederim”, iist ve alt Makamlara dagitiml
olarak yazilan yazilarda “arz ve rica ederim” deyimleri birlikte kullanilacaktir.
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7- IMZA VE ONAY YETKILERI

A-KAYMAKAM TARAFINDAN IMZALANACAK YAZILAR

1- ilge goriis ve tekliflerinin bildirilmesi, gériis istenmesini iceren yazilar,

2- ilgenin emniyet ve asayisine iliskin yazilar,

3- Adli ve askeri kuruluslarla yapilan yazigsmalar,

4- Prensip, yetki ve uygulama ile ilgili usulleri ve sorumluluklart degistiren yazilar,

5- Gegici gorev yazilari,

6- Taltif, tenkit ve ceza maksadi ile yazilan yazilar,

7- 11 Afet ve Acil Durum Miidiirliigii ve Kriz Masast ile ilgili yazilar,

8- Ilge Olaganiistii Hal Biirosu tarafindan yapilan tiim yazismalar,

9- Hazine avukatlig1 yetkileri sakli kalmak iizere, Kaymakamlik adina yargi mercileri
(adli - idari) nezdinde agilacak davalara iliskin dilekgeler ile dava dilekgelerine verilen
cevaplari ihtiva eden yazilar, savunma yazilari,

10- Jandarma ve Emniyet teskilati araciligi ile tebligat yapilmasi ile ilgili yazili
talimatlar.

11- Jandarma ve Emniyet teskilati tarafindan alinacak giivenlik Onlemleri ile ilgili
yazili talimatlar,

12- Kanun, tiiziikk ve yonetmelikte Kaymakama birakilmis ve bu konuda yetki devri
yapilmamis yazilar,

13- Kaymakamin bizzat imzalamay1 uygun gordiigii yazilar,

14- Valilik Makaminca yetkilendirilen islere iliskin yazilar.

B- KAYMAKAMIN ONAYINA BAGLI iISLEMLER VE KARARLAR

1- Birim amirlerinin her tiirli izin onaylari, (yillik izin, mazeret izni, hastalik izni vb.)

2- Birim amirlerine vekalet edeceklerin onaylari,

3- Kamu gorevlilerinin gorevden uzaklastirma ve iade onaylari,

4- Koylerin biitgelerinin onaylanmasi,

5- 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanununun 126. maddesi ve 6zel Kanunlarin disiplin
cezast vermeye yetkili amir ve kurullarla ilgili hiikiimleri geregi Kaymakamin yetki ve
sorumlulugunda bulunan inceleme ve sorusturmalara ait onaylar, (Bu madde disinda kalan ve
disiplin amiri sifatiyla Birim amirlerince verilecek olan cezalar hakkinda inceleme ve
sorusturma onaylari ilgili Birim amirinden alinir.)

6- Kamulagtirma ile ilgili onaylar,

7- Birimler aras1 personel ve arag gorevlendirilmesine dair onaylar, (Hizmet geregi
olarak bir kurumun diger bir kurumdan arag, gereg, personel vb. taleplerinin bulunmasi
halinde talep eden kurum tarafindan Kaymakam Onayina sunulacaktir.)

8- Gayrimenkul kiralanmasina dair onaylar,

9- Kanun, tiiziik ve yonetmeliklerin bizzat Kaymakam tarafindan imzalanmasini
emrettigi diger onaylar, (islemler, kararlar, oneriler vb.)

10- 2860 sayilt Yardim Toplama Kanununun 7. maddesi uyarinca yardim toplama
faaliyetlerine iliskin izin belgeleri,

11- 3091 sayil1 Kanun ile ilgili kararlar,

12- 634 sayili Kat Miilkiyeti Kanunu ile ilgili kararlar,

13- Kamu konutlarinin yasa dis1 isgal edenlerle ilgili zorla bosaltma kararlarina iliskin
onaylar,

14- Idari para cezalari kararlari ile ilgili onaylar,

15- 11 ici ve 11 dis1 tasit (Biiyiiksehir sinirlar1 dis1) gérevlendirmeleri ile personel
gorevlendirme onaylari,

16- D.M.K. 104. maddesinin (C) bendine gore verilecek mazeret izinleri ile 105.
maddesine gore verilecek hastalik ve refakat izinleri,

17- Tlgedeki tiim genel idare gorevlilerinin kademe, derece ilerlemesi ve diger dzliik
islerinin ilgili mevzuat hiikiimlerine gore yiiriitiilmesi,
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18- Kaymakamin bizzat imzalamay1 uygun gordiigii yazilar,
19- Valilik Makaminca yetkilendirilen islere iliskin onaylar.

C-ILCE YAZI iSLERi MUDURUNUN IMZALAYACAGI ONAY VE
YAZILAR

1- Kaymakam tarafindan goriilmesine gerek olmayan ve yiiriitme konusu olmayan
rutin iglerle ilgili dilekgelerin havalesi; ayn1 nitelikte elden takip edilen giinliik rutin 6zellikli
evrak havalelerti,

2- Kaymakam adina 4822 sayili Kanun ile degisik 4077 sayil1 Tiiketicinin Korunmasi
Hakkinda Kanun ve Uygulama Y onetmelikleri geregi yapilan her tiirlii yazismalar,

3- Kaymakam adina Koy ve Mahalle Muhtarlarinin izin yazilari.

4- Kaymakam adma Ilgedeki Birimler ve Kamu Kurumlari tarafindan
gerceklestirilecek ihalelere ait ihale ilanlarmin ilcede faaliyet gdsteren yerel gazetelerde
yayimlanmasina iligkin yazilar,

5- Kaymakamin herhangi bir sekilde Ilgede bulunmadifi ve vekalet birakmadig
durumlarda ¢ok acil yazilarin gelmesi halinde gecikmeye sebebiyet vermemek i¢in durum flge
Yazi Isleri Miidiirii tarafindan derhal ilgili daireye intikal ettirilir ve Kaymakama bilgi verilir.
Gereginin ifas1 gecikmeden saglanir ve konu en kisa yoldan Kaymakama sunulur.

C- BiRiM AMIRLERININ iIMZALAYACAGI YAZILAR, ONAYLAR

Asagida belirtilen genel g¢erceveler iginde kalmasi kaydiyla, birim amirlerine ilave
yetki devri Kaymakamlik ilce Yazi Isleri Miidiirliigiiniin koordinesinde ayri bir onayla
verilebilir.

1- Kaymakamin onaymndan ge¢mis islem ve kararlarin alt birimlere ve muhatabina
gonderilmesi veya tebligine iliskin yazilarin imzalanmasi,

2- ilge Miidiirliikleri — birim amirleri arasinda emir, yorum, goriis, talep icermeyen,
teknik hususlara dair bilgilerin dagitimi, Kaymakamlik Makamindan alinan onaylarin
bildirilmesi, periyodik araliklarla gonderilmesi gereken bilgi, istatistiki cetvel vb. gibi
konulara dair yazilar,

3- Personel derece — kademe terfi onaylarinin ilgililere duyurulmasina iliskin yazilar,

4- Kaymakam tarafindan degerlendirilecegi belirtilen idari personelin (birim amirleri)
disindaki caliganlarin yillik izin ve D.M.K. 104. maddesinin (C) bendi hariciden kalan
mazeret izni onaylari,

5- Hizmet araci bulunan Kurumlar icin Ilge miilki sinirlari iginde tasit ve personel
gbrev onaylar1 ile 11 Miidiirliiklerince yazili olarak verilen gorevlerin ifasi (seminer ve
toplantilara katilma, ara¢ teslimi ve alimi, malzeme alimi, Huzurevi Miidiirliiglince
yaslhilarimizin il smirlar icerisinde bulunan Saglik Kuruluslarina sevki v.b.) i¢in gerekli 1l ici
gorevlendirme onaylari,

6- Personelin ayrilis ve baslayislar1 gibi rutin bilgilerin (Kaymakam a.) bagli olunan 1l
Miidiirliigiine bildirilmesi,

7- Tlge Miidiirliiklerince her ay Il Miidiirliiklerine gonderilen mutad istatistiki bilgi ve
cetvellerin gonderilmesi. (Kaymakam a.)

8- Hazine Avukati, dava ve icra isleri ile sinirli olmak {izere, ilgili Makamlarla
yapilacak dogrudan yazismalarin (kaymakam a.) imzalanmasinda yetkilidir.

a) ilce Emniyet Miidiirliigiine;

29/09/1987 tarih ve 19589 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Tekel Dis1 Birakilan
Patlayic1 Maddelerle Av Malzemesi ve Benzerlerinin iiretimi, ithali, Tasinmas1, Saklanmast,
Depolanmasi, Satisi, Kullanilmasi, Yok Edilmesi, Denetlenmesi Usul ve Esaslarma Iligkin
Tiiziiglin 117. Maddesi “oyun ve eglence araci olan patlayict maddeler disinda senlik ve isaret
fiseklerinin kullanilmasi, bu isi bilen bir sorumlu gosterilerek yerel miilki amirinden izin
alimmasina” dair onay ve yazilar1 imzalamak (Kaymakam a.)



b) Tlge Niifus Miidiirliigiine;

1- ilge Jandarma Komutanhg ile Ilge Emniyet Miidiirliigiine yazilan kayip niifus
clizdani ile ilgili tahkikat yazilarinin imzalanmasi,

2- Tlge Jandarma Komutanligi ile Ilge Emniyet Miidiirliigiine yazilan tahkikat yazilari.

¢) ilce Milli Egitim Miidiirliigiine;

1- Her derecedeki okul yoneticisi ve 6gretmenlerin ders ticretlerine iliskin onaylari,

2- Atamasi yapilan 6gretmenlerin ve personelin gorevden ayrilma ve goreve baslama
yazilari,

3- flge Milli Egitim Miidiirliigiine bagh egitim kurumlarinda diizenlenen yetistirme
kurslarina iliskin onay yazilari,

4- Kanun, tiiziik ve yonetmeliklerde Ilge Milli Egitim Miidiiriiniin onaymna bagl is ve
islemlere iliskin yazilar.

8- UYGULAMAYA ILiSKiN DiGER HUKUMLER

1- Imza yetkisinin devrinde Kaymakamin her konuda havale, imza ve onay yetkisi
saklidir. Kaymakam gerek gordiigiinde devrettigi yetkileri her zaman kullanabilir.

2- ligede kurulusu bulunmayan kamu kurum ve kuruluslarina ait gorevler
Kaymakamin takdirine gére konuya en yakin ilge birim amiri tarafindan yiiriitiilecektir.

3- Birlik ve K&y Mubhtarlar1, 5442 sayili 1l idaresi Kanunu uyarinca iist makamlarla
kendi idarelerinin is ve ihtiyaglartyla ilgili yazigmalarimi Kaymakamlik vasitasiyla
yapacaklardir.

4- Tlgemizde Kaymakam baskanliginda olusturulacak Kurullarca alimacak kararlarin
ve Kaymakam baskanliginda gerceklestirilen toplantilarin tutanaklarmin birer sureti ilge Yazi
Isleri Miidiirliigiine gonderilecek.

5- Ilge idare sube baskan yardimcilarma yetki devri gerektigi hallerde bu gérevliler
icin Kaymakamlik Makamina miiracaat edilecek, Ilge Yaz1 Isleri Miidiirliigiinden alinacak
onayla Kaymakamca uygun bulunursa yetki verilebilecektir.

6- Igisleri Bakanligina bagli birim amirleri mevzuata uygun olarak hazirlayacaklari is
ve gorev bolimiinii gosterir yonergelerini Kaymakamin onayimi takiben uygulamaya
koyacaklardir. Diger daireler de benzer sekilde is ve gorev boliimii yonergelerini hazirlayarak
birimlerinde uygulamaya koyacaklardir.

7- Belediye Bagskanliklari, 5393 sayili Belediye Kanununun 78. maddesi uyarinca
kamu kurum ve kuruluslariyla dogrudan yazisabileceklerdir. Ancak konu ile ilgili Igisleri
Bakanlig1 ile Afyonkarahisar Valiliginin emir ve direktiflerine uyacaklardir.

9- YONERGEDEKI BOSLUKLAR
Bu yonergede hiikiim bulunmayan veya tereddiit edilen durumlarda Emirdag
Kaymakami emrine gore hareket edilir.

10- YOURURLUKTEN KALDIRMA
24 Eyliil 2012 tarihli Emirdag Kaymakamligi Imza Yetkileri Yonergesi yiiriirliikten
kaldirilmistir.

11- YORURLUK
Bu yonerge 14/02/2017 tarihinden itibaren yiirtirligi girer.

Hiiseyin SAYIN
Emirdag Kaymakami



